
 

PIANO DI LAVORO SECONDARIA A.S. 2025/2026 

SETTIMANA 1 

DA LUNEDI’ A VENERDI’ MATTINO  
07.20 – 13.20 

MATTINO 
 07.20 – 13.20 

CENTRALE  
09.00 – 15.00 

CENTRALE  
11.00 – 17.00 

POMERIGGIO  
12.30 – 18.30 

POMERIGGIO 
 12.30 – 18.30 

ORECCHINI Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza alunni – 
Sorveglianza – 08.30 – 
11.00 fotocopie. Riassetto 
corridoio piano terra e 
scala centrale dopo 
ricreazione – ore 13.00 
pulizia aule arte e 
orchestra per indirizzo 
musicale. 

     

TETA  Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza 
alunni – Sorveglianza – 
08.30 – 11.00 
fotocopie. Riassetto 
corridoio piano terra e 
scala centrale dopo 
ricreazione – ore 13.00 
pulizia aule 3A e aula 
di lettura per indirizzo 
musicale. 

    

ROBERTI   Sorveglianza al 1° piano 
lato SX – riassetto corridoio 
e scala dopo ricreazione – 
ore 12.30 sorveglianza e 
accompagnamento 
scuolabus alunni H – pulizia 
palestra e bagno - lato SX 
piano terra aule 3D, 3E e 
sala insegnanti. 

   



PERRINA    Sorveglianza 1° piano 
lato DX – riassetto 
corridoio e scala dopo 
ricreazione – pulizia aule 
1° piano lato DX, 1 aula 
polifunzionale per 
indirizzo musicale, 
bagno, corridoio e scale. 
Ore 16.00 sorveglianza 
piano terra. 

  

MORETTI     Sorveglianza ore 13.00 per 
uscita alunni – pulizia aula 
polifunzionale 1°piano per 
indirizzo musicale – pulizia 
aule 1° piano lato SX, 
corridoio, scale, bagno – 
ore 17.00 sorveglianza 
piano terra.   

 

LIBERTO      Sorveglianza ore 13.00 
per uscita alunni – ore 
14.00 sorveglianza 
ingresso alunni – 
pulizia aule piano terra 
lato DX, bagno alunni e 
bagno insegnanti – 
presidenza e 
vicepresidenza. 

SABATO MATTINO 07.20 – 
12.20 

MATTINO 07.20 – 
12.20 

CENTRALE 08.15 – 14.15 CENTRALE 08.15 – 
14.15 

POMERIGGIO 09.15 – 
14.15 

POMERIGGIO 09.15 
– 14.15 

LIBERTO Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza alunni – 
Sorveglianza – 08.30 – 
11.00 fotocopie. Riassetto 
cortile e corridoi piano 
terra dopo ricreazione 

     

MORETTI  Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza 
alunni – Sorveglianza – 

    



08.30 – 11.00 
fotocopie. Riassetto 
cortile e corridoi dopo 
ricreazione 

ROBERTI   Sorveglianza al 1° piano 
lato SX – riassetto corridoio 
e scala dopo ricreazione – 
pulizia a aule 1° piano 2A – 
2B presidenza e 
vicepresidenza aule 
polifunzionali. 

   

PERRINA    Sorveglianza 1° piano 
lato DX – riassetto 
corridoio e scala dopo 
ricreazione – pulizia 4 
aule 1° piano lato DX, 
bagno, corridoio e scale.  

  

ORECCHINI     Sorveglianza piano terra - 
ore 13.00 sorveglianza per 
uscita alunni – pulizia 4 
aule 1° piano lato SX, 
corridoio, scale, bagno. 

 

TETA      Sorveglianza piano 
terra - ore 13.00 
sorveglianza per uscita 
alunni – pulizia piano 
terra lato DX, bagno 
alunni e bagno 
insegnanti  

PULVIRENTI      Sorveglianza 1°piano 
ore 12.45 sorveglianza 
e accompagnamento 
allo scuolabus alunni H 
– pulizia palestra e lato 
SX piano terra 

 

 



SETTIMANA 2 

DA LUNEDI’ A VENERDI’ MATTINO  
07.20 – 13.20 

MATTINO 
 07.20 – 13.20 

CENTRALE  
09.00 – 15.00 

CENTRALE  
11.00 – 17.00 

POMERIGGIO  
12.30 – 18.30 

POMERIGGIO 
 12.30 – 18.30 

LIBERTO Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza alunni – 
Sorveglianza – 08.30 – 
11.00 fotocopie. Riassetto 
corridoio piano terra e 
scala centrale dopo 
ricreazione – ore 13.00 
pulizia aule arte e 
orchestra per indirizzo 
musicale. 

     

MORETTI  Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza 
alunni – Sorveglianza – 
08.30 – 11.00 
fotocopie. Riassetto 
corridoio piano terra e 
scala centrale dopo 
ricreazione – ore 13.00 
pulizia aule 3A e aula 
di lettura per indirizzo 
musicale. 

    

PERRINA   Sorveglianza al 1° piano 
lato SX – riassetto corridoio 
e scala dopo ricreazione – 
ore 12.30 sorveglianza e 
accompagnamento 
scuolabus alunni H – pulizia 
palestra e bagno - lato SX 
piano terra aule 3D, 3E e 
sala insegnanti. 

   

ROBERTI    Sorveglianza 1° piano 
lato DX – riassetto 
corridoio e scala dopo 
ricreazione – pulizia aule 
1° piano lato DX, 1 aula 

  



polifunzionale per 
indirizzo musicale, 
bagno, corridoio e scale. 
Ore 16.00 sorveglianza 
piano terra. 

ORECCHINI     Sorveglianza ore 13.00 per 
uscita alunni – pulizia aula 
polifunzionale 1°piano per 
indirizzo musicale – pulizia 
aule 1° piano lato SX, 
corridoio, scale, bagno – 
ore 17.00 sorveglianza 
piano terra.   

 

TETA      Sorveglianza ore 13.00 
per uscita alunni – ore 
14.00 sorveglianza 
ingresso alunni – 
pulizia aule piano terra 
lato DX, bagno alunni e 
bagno insegnanti – 
presidenza e 
vicepresidenza. 

SABATO MATTINO 07.20 – 
12.20 

MATTINO 07.20 – 
12.20 

CENTRALE 08.15 – 14.15 CENTRALE 08.15 – 
14.15 

POMERIGGIO 09.15 – 
14.15 

POMERIGGIO 09.15 
– 14.15 

ORECCHINI Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza alunni – 
Sorveglianza – 08.30 – 
11.00 fotocopie. Riassetto 
cortile e corridoi piano 
terra dopo ricreazione 

     

TETA  Apertura plesso – ore 
08.00 accoglienza 
alunni – Sorveglianza – 
08.30 – 11.00 
fotocopie. Riassetto 
cortile e corridoi dopo 
ricreazione 

    



PERRINA   Sorveglianza al 1° piano 
lato SX – riassetto corridoio 
e scala dopo ricreazione – 
pulizia a aule 1° piano 2A – 
2B presidenza e 
vicepresidenza aule 
polifunzionali. 

   

ROBERTI    Sorveglianza 1° piano 
lato DX – riassetto 
corridoio e scala dopo 
ricreazione – pulizia 4 
aule 1° piano lato DX, 
bagno, corridoio e scale.  

  

MORETTI     Sorveglianza piano terra - 
ore 13.00 sorveglianza per 
uscita alunni – pulizia 4 
aule 1° piano lato SX, 
corridoio, scale, bagno. 

 

LIBERTO      Sorveglianza piano 
terra - ore 13.00 
sorveglianza per uscita 
alunni – pulizia piano 
terra lato DX, bagno 
alunni e bagno 
insegnanti  

PULVIRENTI      Sorveglianza 1°piano 
ore 12.45 sorveglianza 
e accompagnamento 
allo scuolabus alunni H 
– pulizia palestra e lato 
SX piano terra 

 

 

 

 



Il servizio comprende la vigilanza, l’assistenza agli alunni in caso di bisogno, la risposta al telefono e controllo della porta d’ingresso. 

La pulizia delle aule comprende anche lo spolvero degli arredi, il controllo delle ragnatele e la pulizia dei davanzali. 

 

 

La Dirigente Scolastica 
    Maria Pisaniello 

Documento informatico firmato digitalmente  
ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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