
 

 
 

VADEMECUM ELEZIONI  

RINNOVO CONSIGLIO DI ISTITUTO TRIENNIO 2021/2024 
 

Ai genitori 

Ai Docenti   

 

p.c.                          Al DSGA 

Al personale ATA 

Sede 

 

Alla Commissione Elettorale 

Al Sito della Scuola 

 

 

 

In vista delle prossime elezioni del Consiglio di Istituto si ritiene utile fornire un vademecum contenente 

informazioni utili circa la tempistica e gli adempimenti. 

Si ricorda che le votazioni per il rinnovo del Consiglio d’Istituto scaduto per decorso triennio sono fissate per 

 

Domenica 21 Novembre dalle ore 8,00 alle ore 12,00 

Lunedì 22 Novembre dalle ore 8,00 alle ore 13,30 

 

Il seggio unico sarà ubicato presso la sede centrale di viale Zonta 

 

Il C.d.I. è così costituito: n. 8 Docenti ; n. 8 Genitori; n. 2 membri del Personale ATA.     Si riporta di seguito 

un “vademecum”dei principali obblighi e del susseguirsi delle operazioni: 

 

▪ Il Decreto di nomina della Commissione Elettorale è affisso all’Albo di Istituto 

▪ Entro 25 giorni prima (26 ottobre)  debbono essere depositati gli elenchi degli elettori 

▪ Entro 5 giorni dall’ avvenuto deposito degli elenchi è ammesso ricorso alla  commissione che 

decide entro i successivi 5 giorni 

▪ Dalle ore 9 del 20° giorno (01/11/2021)  e non oltre le ore 12 del 15° giorno (06/11/2021)  

antecedente le votazioni debbono essere presentate le liste dei candidati  

▪ Subito dopo le ore 12,00 dello stesso giorno di scadenza la commissione elettorale cura l'affissione 

all'albo delle liste dei candidati 

▪ Dal 18° (03/11/2021)  al 2° giorno antecedente le votazioni possono tenersi le riunioni per la 

presentazione dei candidati e dei programmi  (eventuali riunioni in orario extrascolastico)  

▪ Entro il 10° giorno antecedente alle votazioni sono presentate dagli interessati al Dirigente le 

richieste per le riunioni 

▪ Entro 5 giorni prima i seggi sono nominati e  insediati. 

 

 

 

Si ricorda inoltre quanto segue: 

 



 

Liste dei candidati 

 

(Artt. 30-31 OM 215/91 ) 

Le liste dei candidati sono distinte per ciascuna delle componenti e possono contenere anche un solo 

nominativo 

I candidati sono elencati con l'indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita, eventuale sede di 

servizio e contrassegnati da numeri arabici progressivi 

Le liste debbono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, e di non appartenenza 

ad altre liste della stessa componente 

Nessun candidato può essere incluso in più liste di una stessa rappresentanza dello stesso consiglio, ne 

può presentarne alcuna  

L’ordinanza prevede che le firme di candidati e presentatori siano autenticate dal Dirigente, dal docente 

collaboratore a ciò delegato nonché anche dal sindaco (o suo delegato), dal segretario comunale, da notaio o 

cancelliere, previa esibizione di documento di riconoscimento o anche senza qualora l’identità sia nota 

all'organo che procede all'autenticazione . 

 

Presentazione Liste dei candidati 

 

(Art. 37 D.lgs 297/94 Art. 6 OM 215/91 e Art. 32 come modificato dall’O.M. 293/96) 

Ciascuna lista può essere presentata alla commissione elettorale: 

- da almeno venti elettori della componente, se questi siano superiori a 200  (se gli elettori di una 

componente sono in numero pari o inferiore a 200 è sufficiente 1/10 delle firme di elettori 

appartenenti alla stessa componente) 

Ciascuna lista deve essere contraddistinta da un numero romano riflettente l'ordine di presentazione e da un 

motto indicato dai presentatori in calce alla lista. Essa può comprendere un numero di candidati fino al 

doppio del numero dei rappresentanti da eleggere per ciascuna categoria 

Se una lista è completa chi voglia ancora candidarsi può costituirne un’altra 

I membri delle commissioni elettorali possono sottoscrivere le liste dei candidati, ma non essere  candidati 

Non è consentita la rinuncia alla candidatura successivamente alla presentazione della relativa lista, salva la 

facoltà di rinunciare alla nomina 

È possibile anche non presentare alcuna lista dal momento che gli organi collegiali sono validamente 

costituiti "anche nel caso in cui non tutte le componenti abbiano espresso la propria rappresentanza"  

 

 

Verifica delle Liste 

 

(Artt. 33-34 OM 215/91 ) 

La commissione elettorale verifica che: 

a) le liste siano state sottoscritte dal prescritto numero di elettori, che gli stessi appartengano alle 

categorie cui si riferisce la lista e che siano autenticate le firme dei presentatori; 

b) le liste siano accompagnate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, che gli stessi 

appartengano alla categoria cui si riferisce la lista, e che le loro firme siano autenticate, cancellando i 

nomi dei candidati per i quali manchi uno di detti requisiti 

Provvede, inoltre, a ridurre le liste che contengano un numero di candidati superiore al massimo consentito 

cancellando gli ultimi nominativi, nonché a cancellare i nominativi dei candidati inclusi in più liste. Non 

tiene conto delle firme dei presentatori che abbiano sottoscritto altre liste  

Qualora, dopo questa operazione, i presentatori risultino inferiori a quelli richiesti o sia riscontrata altra 

irregolarità, la commissione ne dà comunicazione mediante affissione all'albo, con invito a regolarizzare la 

lista, entro tre giorni dall'affissione e non oltre il terzo giorno successivo al termine di presentazione delle 

liste 

Le decisioni sono rese pubbliche entro 5 giorni successivi alla scadenza del termine ultimo per la 

presentazione delle liste, con affissione all'albo e possono essere impugnate entro i successivi due giorni 

dalla data di affissione all'albo, con ricorso all’U.S.R. I ricorsi sono decisi entro  due giorni 

Le liste definitive dei candidati sono affisse all'albo ed inviate ai seggi elettorali  

 

 

http://www.edscuola.it/archivio/norme/ordinanze/om215_91.html
http://www.edscuola.it/archivio/norme/decreti/tu02.html
http://www.edscuola.it/archivio/norme/decreti/tu02.html
http://www.edscuola.it/archivio/norme/ordinanze/om215_91.html
http://www.edscuola.it/archivio/norme/ordinanze/om293_96.html
http://www.edscuola.it/archivio/norme/ordinanze/om215_91.html


 

Costituzione - sede - composizione e nomina dei seggi 

 

Verrà istituito un seggio unico composto da un presidente e da due scrutatori, di cui uno funge da segretario, 

scelti tra gli elettori delle categorie da rappresentare 

I componenti sono nominati dal Dirigente Scolastico su designazione della commissione elettorale. 

Il seggio si riunirà in presenza o a distanza nel rispetto delle disposizioni in materia di sicurezza e 

contenimento del contagio per procedere agli adempimenti di competenza.  

 

 

Modalità di voto 

 

Considerata la fase emergenziale le procedure di voto avverranno in forma telematica. Verranno predisposti 

appositi moduli google per garantire sia l’identificazione del votante sia il rispetto della libertà e segretezza 

del voto. 

I genitori di più alunni iscritti a classi diverse dello stesso circolo o istituto votano una sola volta  

Alle ore otto il presidente apre il seggio, chiamando a farne parte gli scrutatori 

Se il presidente è assente, egli è sostituito dallo scrutatore più anziano presente, il quale chiama ad 

esercitarne le funzioni di scrutatore un elettore presente. Analogamente procede il presidente qualora sia 

assente qualcuno degli scrutatori. Tuttavia ove non sia possibile integrare gli scrutatori, il seggio si insedia 

ugualmente con i presenti 

Delle operazioni viene redatto verbale, in duplice originale, sottoscritto da presidente e scrutatori 

 

                                                                                                                                                                                                       

Scrutinio 

(Art. 43 OM 215/91 ) 

Le schede elettorali che mancano del voto di preferenza sono valide solo per l'attribuzione del posto 

spettante alla lista. 

Il presidente del seggio deve cercare di interpretare la volontà dell'elettore, sentiti i membri del seggio, in 

modo da procedere all'annullamento delle schede soltanto in casi estremi e quando sia impossibile 

determinare la volontà dell'elettore (es: voto contestuale per più liste) o quando la scheda sia contrassegnata 

in modo tale da rendere riconoscibile l'elettore. 

Il seggio si riunirà in presenza o a distanza nel rispetto delle disposizioni in materia di sicurezza e 

contenimento del contagio per procedere alle operazioni di spoglio e di verbalizzazione.  

 

Proclamazione – Ricorsi – Elezioni suppletive 

 

(Art. 44 comma 2 Art. 53 OM 215/91) 

Ultimate le operazioni di attribuzione dei posti, il seggio elettorale procede alla proclamazione degli eletti 

entro 48 ore dalla conclusione delle operazioni di voto 

Degli eletti proclamati va data comunicazione mediante affissione del relativo elenco all'albo della scuola 

I rappresentanti di lista ed i singoli candidati possono presentare ricorso alla commissione elettorale avverso 

i risultati delle elezioni, entro 5 giorni dalla data di affissione  

I ricorsi sono decisi entro 5 giorni  

 

  
Il Dirigente Scolastico 

Patrizia Mantovani 

firma autografa ai sensi 

dell’art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 

 

     

http://www.edscuola.it/archivio/norme/ordinanze/om215_91.html
http://www.edscuola.it/archivio/norme/ordinanze/om215_91.html

