
 

 

Protocollo e data  

(Vedi segnatura)          Al personale ATA  

Oggetto: Indicazioni presa di servizio personale ATA 01/09/2025.  

Il primo settembre 2025 dovranno presentarsi alle ore 7.30 per la prese di servizio, il personale ATA: 

• Neo immessi in ruolo;  

• Che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione;  

• Che rientrano nella scuola di titolarità dopo che nell’A.S. 2024/2025 sono stati in assegnazione 
provvisoria o utilizzazione;  

• Che rientrano da aspettative e congedi straordinari;  

• Con incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.  

Il personale si dovrà presentare presso l’ufficio personale munito di documento di identità, codice fiscale 
e di eventuale mail / disposto di individuazione.  

Il personale ATA è pregato di scaricare e compilare ulteriore documentazione relativa all’ assunzione in  
servizio dalla sezione modulistica presente sul Sito Web dell’Istituto: https://is1suzzara.edu.it/ 
(Segreteria – URP / modulistica / categoria – moduli docenti e ATA, avendo cura di compilare i moduli 
al seguente indirizzo https://is1suzzara.edu.it/segreteria_urp/modulistica_pubblica?page=1 
considerando la propria situazione contrattuale a tempo indeterminato o determinato. 

Si precisa quanto segue:  

• I moduli dovranno riportare la data dell’assunzione in servizio;  

• i moduli dovranno essere inoltrati in Pdf (1 Pdf per ogni modulo) e inviati in un'unica mail  all’indirizzo 
di posta istituzionale mnic825008@istruzione.it improrogabilmente entro 2 giorni dall’assunzione. 

NOMINE INCARICATI AL TRATTAMENTO DATI – il personale di nuova nomina / trasferito / in 
assegnazione provvisoria, riceverà la nomina all’atto dell’assunzione in servizio.  

    La Dirigente Scolastica  
      Maria Pisaniello  
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